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	BORDEREAU D’EMPRUNT DE DOCUMENT
Bordereau à remplir pour chaque document demandé
	30/01/2015



Service/direction :

Nom
:





Prénom :

Tél : 





Adresse électronique :

Cote du document demandé :

N° du dossier (s’il existe) : 

Description et dates extrêmes du document : 

Je m’engage à retourner le document dans un délai de :      □ 15 jours     □ 1mois      

Dans le cas d’une prolongation du prêt, il est obligatoire d’en informer le responsable du 

pré-archivage.

 Date








Signature de l’emprunteur

Le service du préarchivage atteste avoir remis au service emprunteur le document demandé

Date









Signature
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	BORDEREAU DE RETOUR DE DOCUMENT
	30/01/2015



Cote du document retourné :

Date









Signature

Le service du préarchivage atteste avoir reçu et réintégré le document demandé

Date









Signature







